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EasyChair 第 2 次査読入力マニュアル 

土木学会 海洋開発委員会 論文集編集小委員会 
2023 年 6 月 14 日作成 

 
注意：査読の入力は必ず海洋開発委員会論文査読小委員会に登録されているメールアドレスのアカウントで
行ってください．他のメールアドレスのアカウントでは査読できません． 
 
1. 査読者ログインページ（https://easychair.org/conferences/?conf=soe2024-0）にアクセスします．投稿者

ログインページのURLと同一です．海洋開発委員会論文査読小委員会に登録されているメールアドレス
とアカウント作成時にご自身で指定したパスワードを入力し，「Log in」をクリックします． 

 
 
2. 以下の画面が表示されますので，「PC member」をクリックします． 

  

登録されている名前が異なるという
警告が表示されていることがありま
すが，この警告が表示されていても
問題ありません． 

https://easychair.org/conferences/?conf=soe2024
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3. 割り振られている論文の一覧が表示されます．メニューバーの「Reviews」をクリックします． 

 
 
4. 以下の「Reviews of Submissions Assigned to Me」の画面が表示されます．査読コメントを入力するとき

には，各論文の「(Update review) PC member」にあるご自身の名前をクリックします．「Add new review」
のアイコン からは査読コメントの入力はできません．右上の「Download these submissions」をクリッ
クすると，割り振られているすべての論文のすべての原稿（本論文原稿，査読者への指摘事項への対応，
アブスト原稿）の PDF が一括してダウンロードできます． 

 
  

ここから全論文のアブスト原稿が
ダウンロードできます． 

categoryは論文の区分を表します． 
paperは a: 論文，report は b: 報告です． 

Add new review からは査読
コメントを入力できません． 

査読コメ
ントを入
力すると
きは，ご
自身のお
名前をク
リックし
ます． 

abstract は要旨原稿，paper は本
論文原稿，response は査読者か
らの指摘事項への回答です． 
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5. 査読コメントを入力する論文の行にあるご自身のお名前をクリックすると，以下の画面が表示されます
ので，第 2次査読の評価とコメントをご入力ください．第 2次査読時には，査読コメントを追記した PDF
ファイルの添付も可能です．なお，第 1 次査読時に入力した内容は変更しないでください． 

 

  

入力内容に問題がないことを確認し，「Submit 
revised review」をクリックします． 

この欄への記入も必須です． 
なお，この欄には，全角 10万文字まで
入力できることを確認しています． 

評価の選択は必須です．どれ
か 1つをご選択ください． 

第 1次査読時に入力した内
容は変更しないでください． 

ファイル添付する場合は，ここか
らアップロードできます．アップ
ロードするファイルの形式は
PDF に限ります．また，査読者
の個人情報が分からないように処
理した PDFとしてください． 
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6. 入力した査読コメントが保存され，以下の画面が表示されます．また，EasyChair（noreply@easychair.org）
より，査読者宛にメールが送信されます．次の論文の査読コメントを入力するときは，メニューバーの
「Reviews」をクリックします． 

 
 
7. 入力した査読コメントを修正するときは，メニューバーの「Reviews」をクリックして表示される以下の

「Reviews of Submissions Assigned to Me」の画面で，「(Update review) PC member」の欄にあるご自身
のお名前をクリックします．「Add new review」からは査読コメントの追加や修正はできません． 

 
  

次の論文の査読コメントを入力すると
きは，「Reviews」をクリックします． 

査読コメントを修正するときは， 
ご自身のお名前をクリックします． 
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注意：メニューバーにある「Conference」から「My conflicts」をクリックすると，以下の画面が表示されま
すが，ご自身が著者に入っている等，適切でない論文が割り振られていた場合には，この画面から解除するの
ではなく，編集小委員会（support2023@ce-ocean.jp）にメールにてご連絡ください．また，もしこの画面か
ら割り振られた論文の解除をしてしまった場合も，編集小委員会にメールにてご連絡ください． 

 
  

ここからは割り振られた論文
の解除をしないでください． 

mailto:support2023@ce-ocean.jp
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注意：「Reviews of Submissions Assigned to Me」の画面で「Show reviews」のアイコン をクリックすると，
以下の画面が表示されます．この画面で表示される「Add comment」の欄には査読コメントを記載しないでく
ださい．この欄に記載したコメントは編集小委員会からは確認することができません． 

 

この欄には査読コメントを
記載しないでください． 
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